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自学辅导书
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适用专业：    安全技术管理     
新疆工业高等专科学校成教院
《安全管理》函授自学指导书
1、 教材名称：安全生产管理知识
二、课程性质

《安全管理》是安全技术管理专业专科层次的学生的必修专业课程。通过本课程的学习，学生可以利用所学知识解决安全管理过程的实际问题。

三、本课程的地位和作用

     《安全管理》是安全技术管理专业专科层次的学生的一门重要的专业课程。是一门专业性、技术性和实用性很强的专业课程。

《安全管理》的基本理论不仅是其他专业课的理论依据，也是其他专业课程的基础理论，是研究和创新安全管理实践的重要工具，同时也是学生解决实际问题的有力工具。

四、学习目的与要求

通过本课程的学习，学生掌握安全管理方针、政策、理论、方法，并能充分理解这些方针、政策、理论、方法分析、解决实际工作中所遇到的安全管理问题，并能通过学习训练良好的反映问题、分析问题和解决问题的能力和综合业务素养。

五、本课程的学习方法

学好本课程要具有正确的学习目的和态度，在学习中要理论联系实际，在掌握理论的前提下，刻苦钻研其实践作用。在学习时要着重掌握基本概念、基本理论和重点应用；要理解、研究思考，切忌死记硬背。通过摘录重点内容掌握、理解基本知识点，通过习题可以巩固和加深对所学理论的理解，并培养分析能力和解决问题能力。除学习规定教材外，应参阅相关的参考书。通过各个学习环节，培养分析和解决问题的能力和创新精神。运用已有的知识理解、领悟和消化本课程知识，提出问题、分析问题和解决问题。
六、自学内容与指导

第一章　安全生产管理理论
    （一）自学内容：安全生产的有关术语；安全生产管理理论和方法；我国安全生产方针政策。
（二）本章重点：事故、事故隐患、危险、重大危险源、安全、本质安全、安全生产管理的概念；安全管理方针。

（三）本章难点：事故致因理论
（四）本章考点：安全相关术语
（五）学习指导：在理解的基础上掌握术语，不必死记硬背。
第二章　生产经营单位的安全生产管理
（一）自学内容：生产经营单位安全规章制度建设；安全生产责任制；生产经营单位安全生产组织管理；安全生产投入与安全生产风险抵押金；安全技术措施计划；安全生产教育培训；建设项目“三同时”； 安全生产检查；劳动防护用品管理。
（二）本章重点：生产经营单位安全生产责任制的内容；安全技术措施计划的编制方法；安全生产教育培训的对象和内容；安全生产教育培训的形式和方法；建设项目安全设施“三同时”的内容；安全生产检查的内容及要求；安全生产检查的方法及工作程序；劳动防护用品的使用方法。
（三）本章难点：安全技术措施计划
（四）本章考点：安全生产责任制；生产经营单位安全生产组织管理；安全技术措施计划；安全生产教育培训；建设项目“三同时”； 安全生产检查；劳动防护用品管理。
（五）学习指导：
安全生产责任制要求纵向到底，横向到边。

按照《安全生产法》的要求，根据生产经营单位的危险性质和规模确定:高危行业（矿山、危险化学品生产经营单位和建筑施工企业）和从业人员在300人以上的企业应建立安全管理机构，配备专职安全管理人员，根据国家注册安全工程师的管理规规定，专职安全管理人员中，具有国家注册安全工程师资质的人要占15%，少于7人专职安全管理人员至少要具有1名国家注册安全工程师，其余企业要配备专职安全管理人员或兼职专职安全管理人员或委托国家注册安全工程师为企业提供安全管理服务，但安全管理的责任仍有企业负责。

安全技术措施的法规要求、种类和以及按照导致事故原因的安全技术措施的制定时的优先方向；编制安全技术措施的基本原则、内容、编制方法等。安全技术措施的制定是企业安全管理工程技术人员和管理人员的日常工作，是学习者必须掌握的基本知识和基本技能。

安全生产教育培训应了解相关法规要求，明确培训对象和内容，选择适用的培训方式和方法，要具备分析培训对象的培训需求的技能。

建设项目“三同时”要明确建设项目的主体工程与安全设施同时设计、同时施工、同时投入生产和使用。在时间上，不是亦步亦趋，而是在同一阶段必须将建设项目的主体工程与安全设施亮相工作完成，完成一个阶段，才能进入下一阶段。

 安全生产检查明确检查类型、内容、方法和程序。

劳动防护用品的分类、配备和正确使用。
第三章　安全生产监督监察
（一）自学内容：安全生产监督管理人员的职责；安全生产（包括作业场所职业卫生）监督管理的方式与内容；煤矿安全生产监察体制；煤矿安全生产监察的方式与内容；熟悉特种设备安全监察体制
（二）本章重点：安全生产（包括作业场所职业卫生）监督管理的方式与内容；煤矿安全生产监察体制；特种设备安全监察体制。
（三）本章难点：安全生产（包括作业场所职业卫生）监督管理的方式与内容。

（四）本章考点：安全生产（包括作业场所职业卫生）监督管理的方式与内容。

（五）学习指导：我国安全生产监督管理体制是国家监察，行业管理，企业负责，群众监督。目前国家加大了国家监察的力度，强化了企业的责任主体地位，但行业管理与计划经济时期相比有所削弱，群众监督力度进展不大。
第四章　安全评价
（一）自学内容：安全评价的分类、内容；安全验收评价、安全现状评价的内容；安全评价的一般程序、主要内容；危险、有害因素的分类、辨识；安全评价方法的分类；常用安全评价的方法；安全评价报告的主要内容；安全评价报告的格式。

（二）本章重点：安全预评价、安全验收评价、安全现状评价的内容；危险、有害因素的辨识；常用安全评价的方法。

（三）本章难点：危险、有害因素的辨识；常用安全评价的方法。

（四）本章考点：安全评价的分类；安全评价的一般程序；安全评价的主要内容；危险、有害因素的分类；安全评价方法的类型、常用安全评价的方法。

（五）学习指导：
安全评价的分为安全预评价、安全验收评价和安全现状评价，应掌握三种评价的时间安排、评价依据、评价目的和内容；理解安全评价的一般程序；熟悉GB13861—1992、GB6441—1986和GB18218—2000；会利用上述三个标准和相关法规对系统进行危险、有害因素的辨识； 安全评价方法的分类；重点掌握因果图分析法、安全检查表法、事故树等安全评价的方法。

第五章　重大危险源辨识与监控
（一）自学内容：重大危险源及辨识标准；重大危险源的评价与监控。

（二）本章重点：重大危险源及辨识标准；重大危险源的评价。

（三）本章难点：重大危险源的危险与爆炸指数分析法。

（四）本章考点：重大危险源及辨识标准。

（五）学习指导：重大危险源的概念要把握三个要点：时间、危险物质的种类及其临界量；重大危险源的辨识标准为GB18218—2000和和方法；掌握重大危险源申报登记范围；熟悉重大危险源的评价方法；掌握重大危险源的监控措施。

第六章　事故预警机制
（一）自学内容：事故预警的基础；预警系统的建立与实现；预警控制。
（二）本章重点：预警系统的组成及内容。
（三）本章难点：预警要素与阈值的确定；预控技术。

（四）本章考点：事故预警管理过程；预警系统的组成及内容；预警要素与阈值。

（五）学习指导：了解事故预警的任务与特点；有关法律法规对事故预警的要求；预警系统的实现；预警要素与阈值的确定；预控技术；预控对象。熟悉事故预警管理过程；预警系统的组成及内容。

第七章　事故应急救援
（一）自学内容：事故应急救援基础；事故应急救援预案；事故应急救援预案的演练与评审。
（二）本章重点：事故应急救援管理过程（四个层次：预防、准备、响应、恢复）；事故应急救援预案的文件体系；事故应急救援预案的核心要素及其内容要求。

（三）本章难点：事故应急救援预案的核心要素及其内容要求。

（四）本章考点：事故应急救援管理过程（四个层次：预防、准备、响应、恢复）；事故应急救援预案的作用和层次；事故应急救援预案的文件体系；事故应急救援预案的核心要素及其内容要求；事故应急救援预案演练的类型、任务及实施过程。

（五）学习指导：了解事故应急救援的任务与特点；熟悉我国有关法律法规对事故应急救援的要求；掌握事故应急救援管理过程（四个层次：预防、准备、响应、恢复）；了解事故应急救援预案的作用和层次；掌握事故应急救援预案的文件体系；掌握事故应急救援预案的核心要素及其内容要求；熟悉策划事故应急救援预案时应考虑的因素；熟悉事故应急救援预案的编制过程；了解事故应急救援预案演练的要求　建设工程教育网提供；熟悉事故应急救援预案演练的类型、任务及实施过程；了解事故应急救援预案演练效果的评审方法及内容。

第八章　职业危害与职业病管理
（一）自学内容：职业危害因素的分类；作业场所职业危害因素；职业病的目录；影响职业病发生的因素；建设项目职业病危害评价的依据；有害作业分级评价的内容；工作场所有害因素职业接触限值的相关内容；职业危害申报内容、程序；职业健康监护的要求及内容；职业病报告内容。
（二）本章重点：职业危害因素的分类；职业危害申报内容、程序；职业健康监护的要求及内容。
（三）本章难点：职业健康监护的要求及内容。
（四）本章考点：职业危害因素的分类；作业场所职业危害因素；有害作业分级评价的内容；职业危害申报内容、程序；职业健康监护的要求及内容。
（五）学习指导：掌握职业危害因素的分类；熟悉作业场所职业危害因素；熟悉职业病的目录；了解影响职业病发生的因素；了解建设项目职业病危害评价的依据；了解有害作业分级评价的内容；了解工作场所有害因素职业接触限值的相关内容；掌握职业危害申报内容、程序；掌握职业健康监护的要求及内容；了解职业病报告内容。
第九章　职业健康安全管理体系
（一）自学内容：职业健康安全管理体系的运行模式与要素；职业健康安全管理体系建立的方法与步骤。
（二）本章重点：职业健康安全管理体系的要素构成及其内容要求。
（三）本章难点：职业健康安全管理体系的运行模式；职业健康安全管理体系的要素构成及其内容要求。

（四）本章考点：职业健康安全管理体系的要素构成及其内容要求；职业健康安全管理体系初始评审及体系策划的内容；职业健康安全管理体系文件结构。

（五）学习指导：熟悉职业健康安全管理体系的运行模式；掌握职业健康安全管理体系的要素构成及其内容要求；熟悉职业健康安全管理体系初始评审及体系策划的内容；了解职业健康安全管理体系文件的内容和结构。

第十章　生产安全事故调查与分析
（一）自学内容：事故报告；事故调查组织；事故原因分析；事故责任分析；事故防范措施的制定。
（二）本章重点：事故调查的常用技术和方法；事故直接原因、间接原因的分析方法；伤亡事故的分类；事故性质的认定方法。

（三）本章难点：事故调查的常用技术和方法；事故直接原因、间接原因的分析方法。
（四）本章考点：事故报告的范围、时限、内容、方式；事故调查的常用技术和方法；事故调查取证的一般原则；事故直接原因、间接原因的分析方法；企业职工伤亡事故调查分析规则、伤亡事故分类等有关标准；伤亡事故的分类；事故性质的认定方法；事故防范措施以及事故隐患整改的技术、管理、教育培训措施的制定。

（五）学习指导：了解事故报告的规定；熟悉事故报告的范围、时限、内容、方式；了解事故调查的目的；熟悉国家和部门有关事故调查的原则与程序；熟悉国家对事故调查组组成的有关规定；熟悉事故调查组的人员构成要求、工作程序、任务、责任和权力；掌握事故调查的常用技术和方法；熟悉事故调查取证的一般原则；掌握事故直接原因、间接原因的分析方法；熟悉企业职工伤亡事故调查分析规则、伤亡事故分类等有关标准；掌握伤亡事故的分类；了解事故性质认定的原则和程序；熟悉事故责任认定和处理的依据；掌握事故性质的认定方法；熟悉事故防范措施以及事故隐患整改的技术、管理、教育培训措施的制定。

第十一章　安全生产统计分析
（一）自学内容：统计基础；职业卫生统计；事故统计与报表制度。
（二）本章重点：职业危害统计指标；熟悉事故统计与分析方法。

（三）本章难点：熟悉事故统计与分析方法。
（四）本章考点：职业危害统计指标；职业危害调查设计的种类和特点；事故统计与分析方法。

（五）学习指导：熟悉统计的原理和方法；熟悉常用统计图表的编制；了解统计描述和统计推断的主要内容；熟悉职业危害统计指标；了解职业危害调查设计的种类和特点；了解职业危害常用统计分析方法的使用；了解事故统计的任务、统计分析的目的和步骤；了解事故统计指标体系；熟悉事故统计报表制度；熟悉事故统计与分析方法。

七、自学进度及各章节学时安排

本课程学习时间一学期，每周应保证自学及作业4学时，总计不少于56学时。在自学过程中，除了看教材外一定要做练习。只有通过练习才能达到对所学内容理解、消化的目的，进而掌握它。各章节学时安排如下
自学进度表

	学时
	章节
	自学重点

	3
	第一章安全生产管理理论
    
	事故、事故隐患、危险、重大危险源、安全、本质安全、安全生产管理的概念；安全管理方针。

	3
	第二章：生产经营单位的安全生产管理
	生产经营单位安全生产责任制的内容；安全技术措施计划的编制方法；安全生产教育培训的对象和内容；安全生产教育培训的形式和方法；建设项目安全设施“三同时”的内容；安全生产检查的内容及要求；安全生产检查的方法及工作程序；劳动防护用品的使用方法。

	3
	第三章：安全生产监督监察
	安全生产（包括作业场所职业卫生）监督管理的方式与内容；煤矿安全生产监察体制；特种设备安全监察体制。

	10
	第四章　安全评价

	    安全预评价、安全验收评价、安全现状评价的内容；危险、有害因素的辨识；常用安全评价的方法。

	4
	第五章　重大危险源辨识与监控
	重大危险源及辨识标准；重大危险源的评价。

	6
	第六章　事故预警机制
	  预警系统的组成及内容。

	8
	第七章　事故应急救援
	事故应急救援管理过程（四个层次：预防、准备、响应、恢复）；事故应急救援预案的文件体系；事故应急救援预案的核心要素及其内容要求。

	4
	第八章　职业危害与职业病管理
	职业危害因素的分类；职业危害申报内容、程序；职业健康监护的要求及内容。

	8
	第九章　职业健康安全管理体系
	职业健康安全管理体系的要素构成及其内容要求。

	4
	第十章　生产安全事故调查与分析
	事故调查的常用技术和方法；事故直接原因、间接原因的分析方法；伤亡事故的分类；事故性质的认定方法。 
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